TUTORIAL GENTE ASCEND

MANUAL DO
COLABORADOR




COMO ACESSAR O
GENTE ASCEND?

Acesso ao Sistema Gente Ascend:

Passo a Passo Simples!

1. ABRA O NAVEGADOR GOOGLE CHROME
(NAVEGADOR RECOMENDADO)

e Recomendamos a utilizagdo do Google Chrome
para uma experiéncia otimizada ao utilizar o
Gente Ascend.

<

Gente Ascend




COMO ACESSAR O
GENTE ASCEND?

Acesso ao Sistema Gente Ascend:

Passo a Passo Simples!

2. DIGITE O ENDEREGO:
Q gente.saude.al.gov.br

- No campo de endere¢o, insira:

gente.saude.al.gov.br

I G

Gente Ascend




COMO ACESSAR O
GENTE ASCEND?

3. PAGINA DE LOGIN:

Gente Ascend

- Vocé sera direcionado para a pagina de login do sistema.
Insira suas credencials de acesso. A senha padrao para o
primeiro acesso e: gente1234

<

Gente Ascend




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO ACESSAR O

GENTE ASCEND?

<

Gente Asc?nd

LEMBRE-SE DE MANTER SUAS CREDENCIAIS
SEGURAS E NAO COMPARTILHA-LAS COM
TERCEIROS.




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO CRIAR
ATALHO?

1- CLIQUE NOS TRES PONTINHOS ‘ :

Imprimir... Ctrl+p

Procurar nesta pagina com o Google...

=
G
& Traduzir...
2- CLIQUE EM SALVARE T )
COMPARTILHAR ‘ = _
1 Salvar e compartilhar >
Ctri+s

[ salvar pagina come...

i

Mais ferramentas *

@ Ajuda v
’ 8 configuracies
ompartilha
3- CLIQUE EM CRIAR ks
ATALHO nviar para seus dispositivos ¥
as Criar QR code
& Transmitir...
Criar atalho?
G [ Gente Ascend J

D Abrir como janela

4- CLIQUE EM CRIAR “ —

<

Gente Ascend

SUA NOVA FRONTEIRA EM GESTAD,




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO VISUALIZAR SEVU
RESUMO DE PONTO?

1- CLIQUE NESSE ICONE
m)A 1 O = 0 ¢




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO VISUALIZAR SEU

RESUMO DE PONTO?

VOCE VISUALIZARA, SEUS REGISTROS,
ABONOS E PERMUTAS SOLICITADAS

sssssssss

tido
— CLIQUE NA DATA QUE VOCE DESEJA GERAR SEU o
e COMPROVANTE (BOTAO VERDE SIGNIFICA SENTIDO e
L0 DE ENTRADA E BOTAO AZUL BOTAO DE SAIDA) ik

5-031-3024 [EEEE 1

Gente Ascend



TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO VISUALIZAR SEVU
RESUMO DE PONTO?

VOCE VISUALIZARA, SEUS REGISTROS,
ABONOS E PERMUTAS SOLICITADAS

G Registro de Ponto
SESAU-SEDE

Gente Ascend

SERA SERADO O SEU COMPROVANTE,
CONSTANDO SENTIDO, DATA E HORA
DOS SEUS REGISTROS.
I Gente Ascend



TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO VISUALIZAR SEVU
RESUMO DE PONTO?

Autenticacao Registro de Ponto ¢

& Inicio = > = = = =

Unidade: SESAU-SEDE

Nome: JOAO VICTOR ALVES DE LIMA
Cpf: 11918112479

Data: 02/01/2024

Hora: 06:46:54E

Obs:

APOS ESCANEAR O QR CODE
VOCE VISUALIZARA A AUTENTICACAO

Gente Ascend



TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO ACESSAR O
ESPELHO DE PONTO?

% Colaboradores o 1- CLIQUE EM COLABORADORES

[&} Espelho Individual ~

Acessar 2- ESPELHO INDIVIDUAL - ACESSAR

tegistros de Ponto

Mes

202402

3- SELECIONE O MES DESEJADO E
I —— CLIQUE EM GERAR

202309

202308
MNIINR

<

SUA NOVA FRONTEMRA EM




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO VISUALIZAR A
ESCALA?

1- CLIQUE EM COLABORADORES -
ESCALA - ACESSAR ESCALA

% Colaboradores ~

Escala ~

Acessar Escala

2- SELECIONE O MES DESEJADO E
CLIQUE EM GERAR

202402

222222

222222

202308
202307
MIINAR

Gente Ascend



TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO VISUALIZAR O

IMPOSTO DE RENDA?

# Colaboradores il 1- CLIQUE EM COLABORADORES

© Imposto de Renda

Acessar 2- IMPOSTO DE RENDA - ACESSAR

Abrir
s 3- SELECIONE O ANO DESEJADO
2022
E CLIQUE EM GERAR
2022
m—




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO VISUALIZAR A
FICHA CADASTRAL?

>'|l Colaboradores

&3 Documentos
Ficha Cadastral

Documentos

% Colaboradores

@3 Documentos

Ficha Cadastral

> Documentos

1- CLIQUE EM COLABORADORES -
DOCUMENTOS - FICHA CADASTRAL

E PARA GERAR OS DOCUMENTOS
DIGITALIZADOS PELO RH CLIQUE EM

DOCUMENTOS

<

Gente Ascend



TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER
TROCA?

% Colaboradores W
[&} Espelhoindividual <
1- ACESSE O MENU COLABORADORES
& Permutas N PERMUTAS - ACESSAR

Acessar

Permutas

ﬂ 2- SELECIONE O MES E CLIQUE EM
o AVANCAR

Selecione

— u< SOLICITA NOVA COMPENSACAO
SOLICITA NOVA TROCA

<

Gente Ascend

I-l"




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER
TROCA?

PARA SOLICITAR UMA NOVA TROCA, CLIQUE
NESSE ICONE:

SOLICITA NOVA TROCA

Fa | —
L e
Ardmetias de Peug aQ
] Unidade Ecala ::1 02 03 04

Gente Ascend



TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER
TROCA?

1- SELECIONE O DIA QUE DESEJA TROCAR

Selecione

CLIQUE EM AVANCAR ?

Qual turno vocé deseja trocar?

w 2- SELECIONE O TURNO QUE DESEJA TROCAR

T

=] ¢
y

-

CLIQUE EM AVANCAR

<

Gente Ascend




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER

TROCA?

1- SELECIONE COM QUEM VOCE DESEJA
PERMUTAR

=scolha com HyETLYOLE desqa REMmILte *DIAS DESCRITOS COM A COR VERMELHA ESTAO ENVOLVIDOS EM ALGUM

PROCESSO DE PERMUTA AINDA NAO FINALIZADO. POR I1SSO NAO PODEM
SER PERMUTADOS ATE QUE O(S) PROCESSO(S) ANTERIOR(ES) ESTEJA(M)

Q CONCLUIDO(S).
Home Cargo Escala *) § oz 03 04 05 06 o7 o8 (] 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 0
12440 ADYLLAN YAGD ALVES ASSISTENTE DE ADMINISTRACAD NAD ADMINISTRACAD-TESTE-SEDE
A SE APLECA TESTE

ASSISTENTE DE ADMINISTRACAD. NAD ADMINISTRACAD-TESTE-SEDE MT N MT N MT N MT N
SE APLICA TESTE

12438 LIME HENRIQUE DA SILVA ASSISTENTE DE ADMINISTRACAD-NAD ADMINISTRACAD-TESTE-SEDE MT N MT N
SE APLICA TESTE

CLIQUE NO NOME
DA PESSOA QUE VOCE DESEJA REALIZAR A

Qual dia vocé deseja trocar? ®inkio  Colsboraderes  Ponto  Permatas  Nowa Tron
2- SELECIONE O DIA DESEJADO E CLIQUE EM =1
AVANCAR

Y |

Gente Ascend

SUA NOVA FRONTEIRA EM GISTAD,




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER

TROCA?

1- SELECIONE QUAL E O CHEFE QUE VAI
AVALIAR ESSA PERMUTA E CLIQUE EM
AVANCAR

=

2- VOCE VISUALIZARA O RESUMO
T DA PERMUTA
-m
FINALIZAR A SOLICITAQIT\O DE PERMUTA

Gente Ascend




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER
TROCA?

1- SELECIONE QUAL E O CHEFE QUE VAI
AVALIAR ESSA PERMUTA E CLIQUE EM
AVANCAR

M IMPORTANTE VERIFICAR SE OS DADOS ESTAO
CLIQUE EM SOLICITAR PARA
FINALIZAR A SOLICITAGAO DE PERMUTA

Gente Ascend




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER
TROCA?

Permutas @ricio - Colaboradores - Ponto ~ Permuta

DE PERMUTA FICARA REGISTRADO NO

SISTEMA.

sl gl SEMPRE SE ATENTE NO STATUS DA SUA HE
Do PERMUTA! ATENGAO NOS PRAZOS E LIMITES.

Andamento: 1; Aprovado: 0; Reprovado: 0;

TROCAS AINDA TROCAS TROCAS
NAO FINALIZADAS APROVADAS j REPROVADAS

<

Gente Ascend

SUA NOVA FRONTEIRA EM GISTAD,




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER

COMPENSACAO?
PARA SOLICITAR UMA NOVA COMPENSACAO
CLIQUE NESSE ICONE:
o = mm: SOLICITA NOVA
COMPENSACAO

VOCE VISUALIZARA A A ESCALA
PARA PROSSEGUIR, CLIQUE NO NOME DO

<

Gente Ascend




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER
COMPENSACAO?

Qual dia vocé deseja trocar?

NESSA ETAPA, VOCE VAI SELECIONAROEO
TURNO QUE ESTA ESCALADO.

Dia

Selecione <

1- SELECIONE O DIA QUE VOCE DESEJA

TROCAR E CLIQUE EM AVANCAR

Qual turno vocé deseja trocar?

| Selecione

2- SELECIONE O TURNO QUE DESEJA TROCARE
CLIQUE EM AVANCAR

Gente Ascend




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER
COMPENSACAO?

Qual dia vocé deseja trocar?

NESSA ETAPA, VOCE VAI SELECIONAR O DIA E
TURNO QUE DESEJA TROCAR

Dia

Selecione <

1- SELECIONE O DIA QUE VOCE DESEJA

TROCAR E CLIQUE EM AVANCAR

Qual turno vocé deseja trocar?

| Selecione

2- SELECIONE O TURNO QUE DESEJA TROCAR E
CLIQUE EM AVANGCAR
I Gente Ascend




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER
COMPENSACAO?

Qual chefe vai avaliar essa permuta?

1- SELECIONE O CHEFE QUE AVALIARA
ESSA PERMUTA E CLIQUE EM AVANCAR

Gente Ascend



TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO FAZER
COMPENSACAO?

Andamento
Tipo:
COMPENSACAD
%imeresse da Instituicdo? Foi ola) chefe que pediu?

1- CASO A COMPENSACAO SEJA POR
INTERESSE DA INSTITUICAO, MARQUE A

CAIXINHA.

Nome:
JOAQVICTOR ALVES DE LIMA
Cargo Solicitado(a):

ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO-NAD SE APLICA

- 2- ANTES DE CLICAR EM SOLICITAR VERIFIQUE
Coordenacdo:

O RESUMO DA SUA COMPENSACAO, VERIFIQUE
SUAPAE-HUB-SOFTWARE DE INOCVACAD A SAUDE ANTES SE PREENCHEU TUDO CORRETAMENTE

De:

4-01-2024[M]
Para:

4-01-2024[T]

3- PARA FINALIZAR A SOLICITAGAO, CLIQUE
EM SOLICITAR

Gente Ascgnnd

SUA NOVA FRONTEIRA EM GISTAD.




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO SOLICITAR
ABONO?

% Colaboradores <
v

Chefia <
4 Chat ¢
Escala ¢

Documentos

© Imposto dgRenda <
@ espeiMindividual ¢ ABONOS
X Permutas k
Acessar

¥ Geolocalizacao <

Wl kieroma

<

SUA NOVA FRONTEMRA EM




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO SOLICITAR

ABONO?

Parametros de Pesquisa (nome)
Pesquisar
~
L
p—
M

1- PARA SOLICITAR UM ABONO, CLIQUE EM
NOVO ABONO




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO SOLICITAR
ABONO?

Abono

1- SELECIONE A DATA QUE DESEJA
SOLICITAR O ABONO i

2- SELECIONE A HORA ——
Sentido

3- SELECIONE O SENTIDO Selecione

O

&5

Chefe Atribuido

4- SELECIONE O CHEFE Selecione

Tipo de Abono

Lo

O

Selecione

5- SELECIONE O TIPO DE ABONO

Motivo (Pelo menos 5 caracteres)

6- JUSTIFIQUE O MOTIVO Observages

Voltar m
7- APOS PREENCHER,CLIQUE
EM AVANCAR

<

Gente Ascgnlnd

NOVA FRONTEIRA EM GEST,

DO ABONO




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO SOLICITAR
ABONO?

Voce registrou o ponto fora do

8- LEIA COM ATENGCAO A PERGUNTA JCEICIEsClolCdlelel-y s Igitle
esta solicitando Abono?

@ Inicio - Colaboraderes - Ponto - Abonos - 7

Abono

Ao responder SIM, vocé estd dizendo que registrou
o ponto em um horario inadequado ou sentido
incorreto. Nesse caso, vocé quer corrigir esse
registro improcedente.

Ao responder NAO, vocé esta dizendo que apenas
deseja incorporar um novo registro ao seu espelho
de ponto.

Responda SIM ou NAO

9- RESPONDA E CLIQUE Selecione &

EM AVANCAR %

% ' 1l ‘

Gente Ascend

SUA NOVA FRONTEIRA EM GISTAD,




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO SOLICITAR
ABONO?

TRANSPORTE
Motivo:

ONIBUS QUEEBROU

3

10 - ANTES DE SOLICITAR, VERIFIQUE
SE AS INFORMAGCOES PREENCHIDAS ESTAO

CORRETAS

Desistir

PARA FINALIZAR, CLIQUE EM SOLICITAR

<

Gente Ascend




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO SOLICITAR
ABONO?

@ 11823
23-01-2024 07:00 E

@ 11822
22-01-2024 07:00 E

@ 11821
23-01-2024 07:00 E

APOS TER FEITO A SOLICITACAO, VOCE
VISUALIZARA O HISTORICO DE TODOS

ABONOS JA SOLICITADOS

Andamento: 3; Aprovado: 0; Reprovado: 0;

EM ANDAMENTO = AINDA NAO AVALIADO

APROVADO = ABONOS AVALIADOS

REPROVADO = ABONOS NAO VALIDADOS
(RECUSADOS, FORA DO PRAZO, INVALIDADOS)



TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO CANCELARO

ABONO?

@ 11822

- :00E
SELECIONE QUAL E O ABONO QUE DESEJA
CANCELAR E CLIQUE NO ID DA SOLICITACAO




TUTORIAL GENTE ASCEND

COMO CANCELARO
ABONO?

Tipo de Abono:

TRANSPORTE
Motivo:

ONIBUS QUEBROU

Chefe:
ERIELTON MENDES DE LIMA

1- CLIQUE EM TOMAR DECISAO
2- CLIQUE EM CANCELAR




