TUTORIAL

PROGRAMACAO
DE FERIAS

2025




‘ ANTONINI

122 Gestao - Unidade

& RH - Unidade

X setores

# Colaboradores

€' Helpdesk - Unidade

' Links iteis

i Awdlio

5 Noticias HUB

‘ ANTONINI

12 Gestao - Unidade

W RH-Unidade

X Setores
& escala

# Colaboradores

€ Helpdesk - Unidade
@ Links Gteis

i Awdlio

&3 Noticias HUB

ANTONINI, vejo algo estranho no SEU PONTO.

SELECIONE A
< OPCAO
“SETORES”

Gente Ascend

SUA NOVA FRONTEIRA EM GESTAO.

8 [Vocé ndo pode ter extra durante as férias em nenhuma unidade.] &

ANTONINI, vejo sigo estranho no SEU PONTO. Click aqui.

j SELECIONE A
OPCAO “ESCALA”

Gente Ascend

ANTONINI
@, Modar Senha @ Soi
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SUA NOVA FRONTEIRA EM GESTAO.

8 [Voci nio pode ter extra durante as férias em nenhuma unidade.] 8

ANTONINI, vejo algo estranho no SEU PONTO.

<«———— | PRESSIONE
‘ “ACESSAR”

Gente Ascend

SUA NOVA FRONTEIRA EM GESTAO.

8 [Vocé n3o pode ter extra durante as férias em nenhuma unidade.] &
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¢ SELECIONE A
ESCOLHA O MES DE APERTE PARA

ESCALA DO SEU
NOVEMBRO
SETOR AVANCAR

Escalas CLIQUE NO iCONE EM
- FORMATO DE AVIAO
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‘ . Ferias Pendentes por Coordenacao E LECI N E IC N E C M @
A FORMATO DE PINCEL p——
2 Ge Inidad
Nome <ot Matricula  Ano Pendéncia dastrad N Agdes
¥ RH - Unidad:
¥ Setores
CICERA BETANIA DE CARVALHO 5015081 2025 30 ° o N 7
# Colaboradon
IRIS ARAUJO COSTA 3464 2025 32 ° 0 N V
€ Welpdesk - Unidad
s Gtel MARIA CICERA RODRIGUES DE BARROS 12971 2025 30 o o N 7
MARIA ZILDA DE MELO NOBRE 15857 2025 32 ° ° N s
PAULA RAVENALA MOURA ALVES 39756 2025 30 o ] N 7
MESM = . = &

‘ ANTONINI
Identificagdo c m e

s | INSIRA A DATA INICIAL E SELECIONE A QUANTIDADE DE DIAS, EM CASO DE

W RH - Unidade < .
Ao .| FRACIONAMENTO EM 3 PERIODOS DE 10 DIAS, USE OS 3 CAMPOS.
# Colaboradores

::um ' lod d d <= ' d 154 <= ' di 154 di <=

Pendencia :30 Total:0 ~
Algumas regras para o planejamento das férias dos servidores deverao
ser observadas:

- As pendéncias deverao sempre ser programadas para uma data anterior ao periodo
2025;




- Pendéncias de 20 dias ou menos, deverao ser gozadas de forma integral (ndo
podem ser fracionada);

- As férias 2025 deverao Iniciar e terminar dentro do ano de 2025;

- Em caso de fracionamento, devera ser respeitado o prazo minimo de 30 dias entre
os fracionamentos;

- O coordenador s6 conseguira visualizar as férias dos colaboradores que estao
inseridos em sua escala, se nado estiver visualizando algum servidor, primeiro tem que
checar se 0 mesmo encontra-se na escala, caso ele esteja na escala mas nao esta
visualizando as férias dele, devera o coordenador entrar em contato imediatamente
com o RH, para que seja solucionado o mais rapido possivel.

- O prazo limite para o planejamento das férias € 15/11/2024.



